
特定非営利活動法人 NDA（名護経済特区開発機構）   

特定非営利活動法人 NDA は、名護市情報通信・金融特区施設の指定管理者であり各種事業の推進を名護市と一体となって推進しています。 

 

 

 

 

 

 

 

  電話応対、メール対応、窓口対応 

  行政への提出書類作成の補佐業務 

 施設定期点検等の業者とのやりとり 

 イベントの補佐業務等 

  

   私たちと一緒にお仕事しませんか。 

 

採用条件 

 

 

 

 

 

仕事内容 名護市マルチメディア館、みらい 1 号館～みらい５号館の入居企業の支援する

お仕事です。 

職種 事務職 就業時間 9：00～18：00 

雇用形態 契約社員 時間外勤務 月平均 2 時間 

休日 土日祝祭日、慰霊の日、年末

年始 

必要な資格等 PC 操作可能な方 

給与等 月給制：172,320 円（賞与あり、昇給あり） 

その他：時間外手当、通勤手当（実費支給 28,000 円まで） 

その他 ・各種社会保険完備：健康保険、厚生年金保険、雇用保険、労災保険 

・有給休暇、夏季休暇、年末年始休暇、慰霊の日、慶弔休暇（当社規程に準ずる） 

・退職金制度あり（当社規程に準ずる） 

※時間休（1 時間単位）、半休休暇取得可 

 ※年次休暇有給休暇については入社日より取得可 

 ※試用期間：３ｹ月（同条件）、 駐車場完備（無料） 

契約社員（2 名） 募集 

求人票 業務内容 

特定非営利活動法人 NDA 

〒905-2172 沖縄県名護市字豊原 224 番地 3 名護市マルチメディア館 

電話：0980-55-3333（平日 9：00～18：00）  採用担当： 玉山（たまやま） 

  ※ハローワークからもご応募できます。 求人番号：47030-2655051 

 

ご連絡先 


